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TiTULO

Directiva que regula las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias
cuyos montos sean iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas
Tributarias (8 UIT) con la Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima
Sociedad Anénima — EMAPE S.A.

FINALIDAD

Dotar de eficacia y eficiencia la atencién a las adquisiciones excluidas del
ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, sefialadas en el
literal a del numeral 5.1 del articulo de 5, al encontrarse bajo ambito de
supervision del OSCE.

OBJETIVO

Definir el procedimiento para la atencion de las contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a Ocho
Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT), a fin de que los 6rganos y unidades
organicas tengan criterios uniformes para su aplicacion.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de observancia
obligatoria para todos los 6rganos y unidades organicas de EMAPE S.A., que
requieran la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias, cuyos montos
sean iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT).

Se exceptuan del ambito de aplicacion de la presente directiva, las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico de
Acuerdo Marco, las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias, cuyos
montos sean iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8
UIT), que se realicen mediante compras corporativas, y las que se realicen con
cargo al fondo fijo por caja chica, las cuales se regulan con su propia
normatividad.

BASE LEGAL
5.1 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.
5.2 Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cdodigo Civil.

5.3 Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.

5.4 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

5.5 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
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5.6 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

5.7 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

5.8 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

5.9 Resolucion N° 029-2020-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N° 003-
2020-OSCE/CD que contiene las disposiciones aplicables para el acceso
y registro de informacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del
Estado-SEACE.
5.10 Resolucion de Gerencia General N° 129-2021-EMAPE/GG, que aprueba
la modificacion del Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la
Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima — EMAPE S.Ay su
anexo.
5.11 Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-EMAPE/GG, que aprueba
la Directiva para la elaboracion de documentos oficiales en EMAPE S.A.
5.12 Resoluciéon de Gerencia General N° 120-2019-EMAPE/GG, la cual
conforma la Comision de Trabajo para la elaboracion y aprobacion de
directivas de la Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima
Sociedad Anoénima.

6. DEFINICION DE TERMINOS

Area Usuaria: Organos y unidades organicas cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacion, o que dada su especialidad y funciones
canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, para el
cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y metas institucionales.

Bienes: Son objetos que requieren los o6rganos y unidades organicas de la
entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y
fines.

Caso fortuito o fuerza mayor: Es la causa no imputable, consistente en un
evento extraordinario, imprevisible e irresistible, que impide la ejecucion de la
obligacion o determina su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso.

Cotizacion: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el precio de
la prestacion del bien, servicio o consultoria que se encontraria a su cargo en
caso su oferta resulte ganadora.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o ejecuta obras.
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Certificacion de Crédito Presupuestal: Constituye un acto de administracion
indispensable que garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre
de afectacion, que se reserva para comprometer un gasto asociado a una meta
autorizada en el presupuesto anual, previo cumplimiento de las disposiciones
legales que regulen el objeto materia del compromiso.

Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a EMAPE
S.A., luego de haber sido notificado con una orden de servicio, de compra o
suscrito el contrato.

Contratacion: Es la accién que debe realizar EMAPE S.A., para proveerse de
bienes y/o servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la
condicion del contratante.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el funcionario
responsable del area usuaria segun los términos de referencia o especificaciones
técnicas, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad y cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia
del compromiso.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos: inspeccion
de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; investigaciones, asesorias,
estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de
proyectos; elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas, entre
otros. La realizacion de una consultoria implica una preparacion especial, en una
determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste
sea experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas, siendo
particularmente importante la comprobada competencia técnica para la ejecucion
exitosa del servicio de consultoria requerido. No se considera como consultoria
las auditorias dispuestas por la Contraloria General de la Republica las cuales se
rigen por sus normas y procedimientos especiales.

Consultoria de obra: Son aquellos servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracién de expediente técnico de obras, asi como la
supervision de obras.

Supervision de Obras: Servicios profesionales altamente calificados que realiza
una persona natural o juridica para controlar la ejecucion de una obra dentro de
los parametros de calidad, precio, plazo y obligaciones contractuales, asi como
absolver las consultas del contratista. El profesional que desarrolle la labor
efectiva de supervisiéon, sera bajo las condiciones de dedicacion exclusiva y
tiempo completo.

Cuadro de Necesidades: Es el documento que elaboran las areas usuarias de
EMAPE S.A. y consolidado por la Gerencia de Logistica, que contiene los
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requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias a ser adquiridos o contratados
durante el afo fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos.

Entregable: Es el resultado, producto(s), bien(es), cuantificable(s) y verificable(s)
que presenta el contratista de acuerdo a lo establecido en la orden de servicio,
orden de compra o contrato suscrito por las partes.

Especificaciones técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien o suministro a ser contratado; incluye las
cantidades y calidades de condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

Encargo: Modalidad de la ejecucion presupuestaria indirecta, mediante la cual la
Municipalidad Metropolitana de Lima encarga actividades y/o proyectos
considerados en su presupuesto Institucional a EMAPE S.A.

Indagacion de mercado: Accion mediante la cual el especialista del 6rgano
encargado de las contrataciones identifica las ofertas que brinda el mercado y
determina el valor de la contratacion de los bienes, servicios y/o consultorias
requeridos.

Orden de compra: Documento emitido por la Gerencia de Logistica para el
perfeccionamiento de la contratacion de los bienes solicitados por los érganos y/o
unidades organicas de EMAPE S.A.

Orden de servicio: Documento emitido por la Gerencia de Logistica para el
perfeccionamiento la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por
los 6rganos y/o unidades organicas de EMAPE S.A.

Plan Operativo Institucional: Es un instrumento de gestion que contiene la
programacion de actividades de los distintos érganos y/o unidades organicas de
EMAPE S.A.

Precio: Contraprestacion dineraria por la contratacion igual o inferior a Ocho
Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT). El precio comprende el costo de los
bienes y/o servicios, todos los impuestos, tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia
sobre la ejecucion de la prestacion materia del contrato.

Presupuesto Institucional de Apertura (PIA): Presupuesto inicial de apertura
aprobado por su respectivo Titular con cargo a los créditos presupuestarios
establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico para el afno fiscal
respectivo.

Postor: Es una persona natural o juridica que presenta su oferta a través de su
cotizacion.

Prestacion: Es la realizacion del servicio, consultoria o la entrega de los bienes,
cuya contratacion perfecciona la Gerencia de Logistica.
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Registro Nacional de Proveedores - RNP: Documento de acreditacion que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado —
OSCE, el cual habilita a una persona natural o juridica para ser participante,
postor y/o contratista en las contrataciones de bienes, servicios y/o consultores de
obras y ejecutores de obra. Para contrataciones menores a una (1) UIT no
requiere del RNP.

Requerimiento: Es el pedido del bien, servicio o consultoria, formulados en
atencion a las necesidades del area usuaria, de manera coherente a sus
actividades y objetivos institucionales, que incluye las especificaciones técnicas o
los términos de referencia, segun sea el caso; pudiendo incluir adicionalmente los
requisitos que se consideren necesarios.

Servicio: Actividad que requiere la Entidad para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en
servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.

Sistema de Gestion Documental - SGD: Plataforma de EMAPE S.A. por la cual
los administrados externos e internos pueden iniciar procedimientos y procesos
administrativos.

Términos de referencia: Descripcién elaborada por las Areas Usuarias de
EMAPE S.A., que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que
se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcion ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda
(actividades).

7. RESPONSABILIDADES

7.1. Es responsabilidad de los 6rganos y unidades organicas de EMAPE S.A.,

el cumplimiento de las disposiciones de la presente directiva.

7.2. El Area usuaria de EMAPE S.A., para el cumplimiento de su Plan
Operativo Institucional y atencién de encargos dispuestos por la
Municipalidad Metropolitana de Lima, es responsable de:

7.2.1. Velar por la adecuada formulacion del requerimiento.

7.2.2. Consignar las especificaciones técnicas, o los términos de
referencia, debiendo considerar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas
que repercutan en la contratacion.

EMAPE SA. 7.2.3. Verificar las contrataciones efectuadas en atencion a su
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7.3. La Gerencia de Logistica evalia, y de ser viable atiende los

7.4.

7.5.

7.6.

requerimientos de las areas usuarias, realiza la gestion administrativa de
los contratos de bienes, servicios y/o consultorias, cuyos montos sean
iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT),
realiza el calculo y aplica penalidades en el marco del cumplimiento de
las disposiciones senaladas en la presente directiva, previo informe del
area usuaria.

La Gerencia de Presupuesto, gestiona, controla y otorga la Certificacion
de Crédito Presupuestal solicitado por la Gerencia de Logistica, para las
contrataciones por montos iguales o inferiores a Ocho Unidades
Impositivas Tributarias (8 UIT). Cuando supere el ejercicio fiscal, le
corresponde otorgar la Prevision Presupuestal.

Los organos y/o unidades organicas de EMAPE S.A., son responsables
por el incumplimiento de la prohibicion de fraccionamiento.

La Gerencia de Presupuesto, Gerencia Central de Administracion y
Finanzas, la Gerencia de Logistica, la Gerencia de Contabilidad,
Gerencia de Tesoreria, velaran por el cumplimiento de la presente
directiva.

8. DISPOSICIONES GENERALES

8.1.

8.2.

8.3.

EMAPESA.

AL IOAD DX

CIMA

Firmado digitalmente por BULEJE
GUILLEN Jose Romulo FAU
20100063337 soft

Motivo: Doy V° B*

Fecha: 06.12.2021 12:02:50 -05:00

Las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias, cuyos montos
sean iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT),
son aquellas que se realizan mediante acciones directas, encontrandose
excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, pero sujetos a supervision del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, conforme a los
criterios establecidos para ello; podra verificar, entre otros aspectos, que
EMAPE S.A. no haya incurrido en una vulneracion a la prohibicion de
fraccionamiento.

Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las actividades y
cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en el Plan
Operativo Institucional (POI) y/o encargos dispuestos por la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

Las areas usuarias son las responsables de elaborar las especificaciones
técnicas de los bienes, términos de referencia de los servicios y/o
consultorias; definiendo con precision las caracteristicas, condiciones,
cantidad y calidad de bienes, servicios y/o consultorias requeridos. Para
tal efecto, no se hara referencia a determinado/a proveedor/a, a marcas o
nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes
determinados, o cualquier otra descripcidon que oriente la contratacion de
una marca, proveedor/a, fabricante o producto especifico, salvo que el
area usuaria haya formulado un informe basado en criterios técnicos y
objetivos que sustenten su contratacion o se haya realizado el proceso de
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.
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Cesar F,

estandarizacion establecido por OSCE de acuerdo a la normativa
correspondiente.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias con la finalidad de evadir la aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, para dar lugar a
contrataciones iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas
Tributarias (8 UIT), siendo responsabilidad del area usuaria y del érgano
encargado de las contrataciones cautelar que no se incumpla tal
prohibicion.

La Gerencia de Logistica determinara la viabilidad de la contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores
a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT), a partir de la indagacion
de mercado.

Las Areas Usuarias, deben verificar previamente que la contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias, cuyos montos sean iguales o inferiores
a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT) no se requieran de
manera continua o periddica; en cuyo caso se debe programar su
contratacion mediante procedimiento de seleccion, debiendo evitarse que
dicho requerimiento configure en un fraccionamiento, segun lo
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Para compras mayores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT) hasta
maximo Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT), sera necesario
contar, por lo menos, con dos (2) cotizaciones como minimo. Salvo
excepciones las cuales deberan ser sustentadas por la Gerencia de
Logistica.

No se admiten requerimientos para contrataciones de bienes, servicios
y/o consultorias ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo
responsabilidad exclusiva del area usuaria.

El area usuaria es responsable de formular los requerimientos de bienes,
servicios y/o consultorias para el cumplimiento de su Plan Operativo
Institucional, debiendo acreditar a una persona como responsable y/o
coordinador de los requerimientos que se formulen. De requerir el area
usuaria bienes, servicios y/o consultorias no programados, previo a su
envio a la Gerencia de Logistica, debe contar con la habilitacién dentro
del marco presupuestal.

Todos los requerimientos deben sujetarse a los principios de
razonabilidad, objetividad y ser coherente con la contratacién en funcién a
los objetivos y metas contenidos en el Plan Operativo Institucional y en el
Plan Estratégico Institucional, asi como a los encargos dispuestos por la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

El area usuaria verifica que sus requerimientos que no superen las Ocho
Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT), no sustituyan la necesidad
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8.12

anual de contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias para evitar
los procedimientos de seleccion sefalados en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento; salvo reformulacion de la necesidad inicial o
reprogramacion de metas.

Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los
bienes o los términos de referencia de los servicios y/o consultorias, y
deben presentarse debidamente firmados (firma fisica o digital) por el
Gerente del area usuaria y su Gerente Central ante la Gerencia Central
de Administracion y Finanzas.

La Gerencia Central de Administracion y Finanzas coloca visto bueno al
requerimiento recepcionado y lo remite via Proveido a Gerencia de
Logistica para su revision, evaluacion y tramite que corresponda.

9. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Recurso Empresarial y Recurso Municipal

9.1.

9.2,

Respecto al Recurso Empresarial, los requerimientos de bienes, servicios
y/o consultorias deberan estar contemplados en el Cuadro de
Necesidades, alineados al Plan Operativo Institucional para el
cumplimiento de metas y objetivos institucionales, conforme al PIA.

Respecto al Recurso Municipal, este obedece a los encargos dispuestos
por la Municipalidad Metropolitana de Lima para el desarrollo de
proyectos de inversion publica y/o de la gestion de mantenimiento y
conservacion de la red de infraestructura vial metropolitana y otros
encargados por la Municipalidad Metropolitana de Lima.

El Requerimiento
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9.3.

9.4.

El area usuaria, dependiendo el tipo de recurso (Empresarial o
Municipal), formulara su requerimiento de bienes, servicios y/o
consultorias en el sistema correspondiente de EMAPE S.A. El
requerimiento sera suscrito por la Gerencia en su condicién de area
usuaria y su Gerencia Central. Para el caso de equipos tecnolégicos y/o
servicios referidos a su especialidad, debera contar adicionalmente con
visto bueno fisico o digital de la Gerencia de Tecnologias de Informacion.

Posteriormente el requerimiento sera remitido a la Gerencia Central de
Administracién y Finanzas quien colocara visto bueno en el requerimiento
y lo derivara a la Gerencia de Logistica con la documentacion que lo
sustenta y se detalla en la presente Directiva, para su revision, evaluacion
y trémite que corresponda.

Los términos de referencia del servicio o consultoria a contratar o las
especificaciones técnicas del bien a adquirir, deben definir con claridad y
precision minimamente el objeto de la contratacion, la finalidad publica,
caracteristicas, cantidades, plazo, lugar de entrega y/o cronograma, plazo
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9.5.

9.6.

9.7.
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de ejecucion o realizacion del servicio, requisitos del proveedor, monto
referencial (de corresponder), forma de pago, funcionario que emitira la
conformidad, penalidades por mora en la ejecucion de acuerdo a la
formula prevista, ofras penalidades aplicables (detallando el
procedimiento para su determinacion); y demas consideraciones que se
requieran para la adecuada adquisicidon o ejecucion de la prestacion.

Los términos de referencia deberan especificar la aplicacion del sistema
de contratacion de suma alzada, en lo que respecta a consultoria para la
elaboracion de expediente técnico o en todo servicio que tenga como fin
un unico producto. En el caso de consultorias de obra el requerimiento
debe expresar que las variaciones de plazo directas o respecto de
aquellos contratos vinculados, no generan incrementos de costos en la
consultoria; asimismo no considerara formula de reajuste.

El area usuaria es responsable de elaborar el requerimiento, consignando
en plazo razonable para la prestacion, el mismo que debe guardar
coherencia con el servicio a realizar y/o bienes a adquirir, segun
corresponda. Para el caso de los requerimientos de servicios y/o
consultorias, las actividades a desarrollar deben ser concordantes con el
perfil consignado en el requerimiento. Asimismo, el area usuaria es
responsable de verificar que cuenta con el crédito presupuestal
necesario.

En caso no cuente con recursos presupuestales, el area usuaria realizara
las modificaciones y habilitaciones presupuestales en coordinacién con la
Gerencia de Presupuesto.

Los requerimientos del bien y/o servicio, deben contar con la firma fisica o
digital del Gerente del area usuaria y su Gerencia Central. Para el caso
de equipos tecnoldgicos y/o servicios referidos a su especialidad, debera
contar adicionalmente con el visto bueno fisico o digital de la Gerencia de
Tecnologias de Informacion.

Antes de la presentacion del requerimiento, el area usuaria cotejara su
programacion y verificara que cuenta con los recursos presupuestales
correspondientes para solventar la prestacion, de lo contrario la Gerencia
de Logistica procedera a su devolucioén.

Todo requerimiento de bienes, servicios y/o consultorias, deben contar
como minimo con los siguientes documentos:

a) Documento remitido a través del Sistema de Gestion Documental
SGD, dirigido a la Gerencia Central de Administracion y Finanzas
sustentando el requerimiento de bienes, servicios y/o consultoria.

b) Requerimiento de servicio y/o de compra, debidamente firmado
(firma fisica o digital) por el Gerente del area usuaria y su Gerencia
Central.

c) Términos de referencia del servicio y/o consultoria o las
especificaciones técnicas del bien, objeto de la contratacion,

EMAPE SA. EMAPESA. EMAPESA.
B CIRIA € CIIA IR »

Firmado digitalmente por RUIZ mente por

Firmado digitall
Firmado digitalmente por MURILLO CERNA Pedro Cesar FAU CARDENAS RAYMONDI Diana
BENAVIDES Cesar FAU 20100063337 soft Ynes FAU 20100063337 soft
20100063337 soft Motivo: Doy V° B° y V° B®
Motivo: Doy V° B® Fecha: 03.11.2021 14:29:11 -05:00 Fecha: 10.11.2021 12:08:31 -05:00
Fecha: 26.10.2021 15:51:46 -05:00

Motivo: Doy




9.9.

DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE Codigo DIR -01-2021/EMAPE/GCAF
BIENES, SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO .
EMAPE S.A. UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (8 UIT) CON LA | Version 02
EMPRESA MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJE DE .
LIMA SOCIEDAD ANONIMA — EMAPE S A. Pagina 12 de 35
debiendo registrar la informacién minima requerida en los Anexos
N° 2, 3 y 4 de la presente directiva, segun corresponda.
9.8 Asimismo, la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias cuyos

montos sean iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas Tributarias
(8 UIT) no programados, ademas de los documentos indicados en los
literales a), b) y c), del numeral 9.7, y verificacion por parte del area
usuaria de la disponibilidad presupuestal, debera sustentar la necesidad
de la contratacion.

Estando a que la Gerencia de Logistica es el érgano encargado de las
contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias; queda prohibido que
el area usuaria proceda a contratar directamente la adquisicién de bienes,
servicios y/o consultorias, bajo responsabilidad conforme a Ley.

De la Evaluacion del requerimiento de bienes, servicios y/o consultorias

9.10.

9.11.

9.12.

La Gerencia de Logistica, en un plazo maximo de 02 (dos) dias habiles
de recibido el requerimiento, verificara la presentacion de los documentos
sefialados en el numeral 9.7; en caso no encontrarlos completos o sin la
informacion correspondiente comunicara al area usuaria para su
subsanacion.

La Gerencia de Logistica comunica via Hoja de Envio al area usuaria las
observaciones, a fin de que ésta proceda a su subsanacién en un plazo
maximo de 02 (dos) dias habiles, siendo responsabilidad del area usuaria
los retrasos que se generaran en la atencion de la contratacion.

De encontrarse conforme el requerimiento, la Gerencia de Logistica lo
visara y continuara con el tramite correspondiente ante la Gerencia de
Presupuesto.

De la Contratacion de bienes, servicios y/o consultorias
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9.13.

La Gerencia de Logistica realiza el procedimiento de contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias, requeridos por el area usuaria.

9.14. La Gerencia de Logistica verifica que no exista inconsistencia entre los

requisitos solicitados y los documentos presentados y realiza las
siguientes acciones:

i. Invita a cotizar a potenciales proveedores del rubro a contratar,
sefialando fecha de inicio y término para la presentacion de la
cotizacion o cotizaciones.

i. Recaba cotizaciones, elabora el cuadro comparativo de cotizaciones,
y/o realiza la busqueda en otra fuente de valor histérico, y/o valor
referencial, debiendo contar con dos (2) cotizaciones como minimo
para el caso de importes mayores a una Unidad Impositiva Tributaria
(1 UIT); salvo excepciones debidamente sustentadas en el mismo
cuadro comparativo.

: R PALAD X = T ﬁ:ﬂ vl_l[{/‘l’,‘/;\
L= JINTVVN L& AINTV VN 1
- Firmado digitalment
E\g’r\"i?zg:_:gg%mentigﬂr MURILLO Firmado digitalmente por RUIZ C&E%ENA% ;Eﬂhg,ﬁ%ﬁ Diana
20100083337 soft - CERNA Pedro Cesar FAU Ynes FAU 20100063337 soft
Motive. Doy ve B 20100063337 soft Mofivo: Doy V° B

Doy V° B®
Fecha: 26.10.2021 15:52:30 -05:00

Motivo: Doy V° B

Y Fecha: 10.11.2021 12:08:39 -05:00
Fecha: 03.11.2021 14:29:22 -05:00




DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE Codigo DIR -01-2021/EMAPE/GCAF
BIENES, SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS CUYOS

EMAPE S.A MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO Version 02
A UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (8 UIT) CON LA
EMPRESA MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJE DE —
LIMA SOCIEDAD ANONIMA — EMAPE S.A. Pagina 13 de 35

EMAPESA.
L JIMTV YN

Firmado digitalmente por BULEJE
GUILLEN Jose Romulo FAU
20100063337 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 06.12.2021 12:06:17 -05:00

EMAPE SA.

Firmado digitalmente por
FERNANDEZ BUITRON Antonio
Jesus FAU 20100063337 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 04.10.2021 14:32:12 -05:00

iii. Debe solicitar la validacién de las cotizaciones al area usuaria, en
base a los requisitos del TDR o Especificaciones técnicas y elegir al
proveedor que cumpla con los requerimientos técnicos minimos
(Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia), tomandose en
cuenta el precio ofertado u otros aspectos de mercado, dependiendo
de la complejidad del requerimiento.

iv. De ser el caso, a partir de la indagacion de mercado y establecido el
valor referencial del bien o servicio, remite el expediente de
contratacion a la Gerencia de Presupuesto, para el otorgamiento de
Certificacion de Crédito Presupuestal.

v. Emite la Orden de Compra o Servicio en el Sistema Informatico, la
suscribe (firma fisica o digital) y la notifica fisicamente o via
herramientas informaticas al proveedor y al area usuaria.

9.15. En los casos donde la Gerencia de Logistica no pueda determinar el

9.16.

9.17.

9.18.

cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia,
ésta solicita el apoyo del area técnica o area usuaria dependiendo de la
especializacion de la contratacion; para lo cual, debe solicitarlo mediante
correo electronico o documento, otorgandole un plazo maximo de dos
(02) dias habiles para su validacion.

Quedan exceptuados de la obtencion de las dos (2) cotizaciones antes
sefialadas:

v' Las publicaciones que se efecttian en el Diario Oficial ElI Peruano
y otros medios de comunicacion, previo visto bueno de la
Gerencia General a través de la Oficina de Comunicacion e
Imagen Institucional.

v' La contratacién de personas naturales para la prestacion de
servicios profesionales, técnicos o de apoyo.

v' Contratacién de bienes y servicios que brinden las instituciones
publicas y/o instituciones privadas en el ejercicio de una funcién
publica (de exclusividad).

v Los servicios especializados o de bienes sofisticados.

Los proveedores, antes de la Contratacion deberan presentar Ia
Declaracion Jurada para la Contratacion de Servicios / Bienes, segun
Anexo N° 5.

En el caso de consultorias de obra para supervisién de obras, cuyos
servicios sean directamente ejecutados por persona natural, debera
presentar en su cotizacion la declaracion jurada sefialando que a la fecha
no se encuentra ejerciendo como supervisor en otra obra, sea publica o
privada.

De verificarse que el contratista de bienes o servicios ha faltado a la
verdad respecto a lo consignado en sus declaraciones juradas, se
declarara la nulidad del contrato u orden de servicio o compra
correspondiente. Asimismo, se declarara la nulidad del contrato en los
casos sefalados en el articulo 219° del Codigo Civil, en lo que resulte
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aplicable. La nulidad sera declarada por la Gerencia Central de
Administracion y Finanzas

9.19. En el caso de ejecuciones contractuales que superen el ano fiscal, estas
deberan ser perfeccionadas con contrato de prestacion de bien o servicio,
debiendo contar con la prevision presupuestal suscrita por el Gerente de
Presupuesto o quien haga sus veces. La prevision presupuestal debera
ser gestionada por la Gerencia de Logistica.

9.20. La Gerencia de Presupuesto, como responsable de otorgar y gestionar la
certificacion de crédito presupuestal, atendera las solicitudes:

9.20.1.En el caso de Recurso Empresarial. - En un plazo maximo de 2
(dos) dias calendario, salvo excepciones debidamente justificadas.

9.20.2. En el caso de Recurso Municipal. - Recepcionada la solicitud de

certificacion de crédito presupuestario,

la Gerencia de

Presupuesto realizara el requerimiento de gasto en el Sistema
Administrativo Financiero Municipal (SAFIM), a fin de requerir la

aprobacion de la MML.

Emitida la certificacion de crédito presupuestario por la MML, la

Gerencia de Presupuesto de

EMAPE S.A. procedera

oportunamente a emitir la certificacion de crédito presupuestario
en el sistema informatico para luego poner en conocimiento de la
Gerencia de Logistica y Gerencia de Tesoreria, adjuntando

ademas el requerimiento SAFIM.

9.21. Si con posterioridad a la indagacion de mercado, el area usuaria no
cuenta con el marco presupuestario necesario en la meta y clasificador

de gasto,

la Gerencia de Logistica devuelve al area usuaria el

requerimiento, via Hoja de Envio para la gestion de la nota modificatoria
ante la Gerencia de Presupuesto, de ser el caso.

En caso de mantenerse la necesidad de contratacion, el area usuaria
gestiona el marco presupuestal y devuelve el expediente a la Gerencia de
Logistica, la cual revisa el caso y procede a su tramite solicitando la
certificacion de crédito presupuestario y una vez otorgada procede a
emitir la orden de compra y/o servicio en el Sistema Informatico para su
posterior notificacion al proveedor y area usuaria.

9.22. Efectuada la contratacion por la Gerencia de Logistica, ésta procede a

emitir la orden de compra y/o servicio.
EMAPE SA. La orden de compra y/o servicio suscrita (firma fisica o digital) por la
L= JIMTVV Gerencia de Logistica y visada por la Gerencia Central de Administracion
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supervision y el seguimiento contractual de acuerdo a los términos de
referencia o especificaciones técnicas presentadas.

Para el caso del proveedor adjudicado, la notificacion mediante correo
electrénico se regula conforme el TUO LPAG — D.S. 004-2019-JUS, art.
20 ndm. 20.4 segundo parrafo.

9.23. El expediente de contratacion (Orden de Compra y/o Servicio) debe
contener como minimo la siguiente documentacion:

a) Requerimiento formulado en el Sistema Informatico.

b) Certificacion de Crédito Presupuestal.

c) Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia, segun
Anexos.

d) Invitaciones realizadas a los proveedores, via correo electrénico o
presencial, segun corresponda.

e) Cotizaciones, segun corresponda.

f) Cuadro de la Indagacion de Mercado, debidamente visado, segun
corresponda.

g) Consulta RUC donde se visualice que el proveedor esta en el rubro
de la contratacién y estado habido.

h) Registro Nacional de Proveedores (RNP) de corresponder y copia de
los documentos tramitados para la fase de devengado.

i) Declaracion Jurada para la Contratacion de Servicios / Bienes, segun
Anexo N° 5.

j)  Cuadro Comparativo del valor adjudicado, segun corresponda.

De la Ejecuciéon Contractual

9.24. La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del
dia calendario siguiente a la notificacién de la orden de servicio y/o de
compra via correo electrénico, salvo condicién establecida en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda.

De la Recepcion, entrega, conformidad y pago de la contratacion

9.25. La entrega del bien o la ejecucién del servicio se efectua dentro del plazo
establecido en el requerimiento, salvo caso fortuito o de fuerza mayor,
debidamente sustentada y comprobada que impidan al proveedor
entregar el bien o ejecutar el servicio.

9.26. Para el caso de bienes, la Gerencia de Logistica a través del encargado
de Almacén es responsable de la recepcion del bien, la verificaciéon de las
especificaciones técnicas, segun su naturaleza.

9.27. La Gerencia de Logistica, en un plazo que no exceda de las 48 horas de
recibido el bien, a través del encargado de almacén comunica al area
usuaria para que efectie el recojo del bien mediante Pedido de
Comprobante de Salida — PECOSA, el mismo que debe ser llenado y
firmado (firma fisica o digital) por el area usuaria. Es responsabilidad del
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area usuaria el oportuno recojo de los bienes adquiridos para el
cumplimiento de sus actividades y tareas.

9.28. El area usuaria, bajo responsabilidad, luego de haber verificado el
cumplimiento de las condiciones sefaladas en las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia, otorga la conformidad, la no
conformidad y/o sefala la penalidad a aplicar. Debiendo presentar el
expediente de pago considerando los plazos sefalados y los
documentos, segun corresponda.

Tratdndose de los bienes y servicios mencionados en el numeral 9.6,
estos deben contar con el V° B° de las areas involucradas.

9.29. El documento de conformidad serd emitido de acuerdo a los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas, indicando si se realizé en el
plazo requerido o su incumplimiento de ser el caso y en las condiciones
establecidas en los requerimientos técnicos minimos (especificaciones
técnicas y/o términos de referencia).

9.30. En caso de retraso durante la ejecucion, el area usuaria debe indicar la
penalidad en el documento de Conformidad, a fin de que la Gerencia de
Logistica procese el pago.

Para la aplicacion de la penalidad por los dias de retraso de la prestacion,
de manera previa a la presentacion del expediente de pago, el area
usuaria podra coordinar con la Gerencia de Logistica, a fin de que esta en
caso la causa sea imputable al proveedor, calcule y valide la penalidad
respectiva para su posterior aplicacién, en caso haya sido prevista en las
especificaciones técnicas o términos de referencia.

9.31. El proveedor puede solicitar ampliacion de plazo para el cumplimiento de
la prestacion por atrasos no imputables al proveedor y por caso fortuito o
fuerza mayor, la cual debe encontrarse debidamente fundamentada. La
ampliacion de plazo debe ser resuelta por la Gerencia de Logistica,
previo informe del drea usuaria debidamente sustentado otorgando la
conformidad correspondiente y sefialando el periodo de ampliacion.

9.32. De existir observaciones al bien o servicio prestado, la Gerencia de
Logistica en caso de bienes o el area usuaria en el caso de servicios,
procede en el plazo maximo de dos (2) dias habiles con comunicar al
contratista, para que este a su vez subsane en un plazo no menor de dos
(2) dias ni mayor de diez (10) dias calendario posterior a la notificacion,
segun la complejidad de la observacion.
EMAPE s.A.
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9.34.

9.35.

9.36.

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectia la recepcion y no otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion.

En el caso que el contratista incumpla injustificadamente con las
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a
haber sido requerido para ello; la entidad podra resolver el contrato.

La Gerencia Central de Administracion y Finanzas, recepciona la
conformidad de servicio y/o bien contratado y lo remite a la Gerencia de
Logistica, para su revision y tramite respectivo, segun corresponda.

La Gerencia de Logistica, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles
verifica el expediente de pago y de no encontrar observacion efectua el
compromiso y lo remite a la Gerencia de Contabilidad.

La Gerencia de Contabilidad efectuara el control previo de los
expedientes de pago y de estar conforme, realiza la fase de devengado.
Luego el expediente sera remitido a la Gerencia de Tesoreria para la fase
del pago y girado.

Penalidades en la ejecucion de la prestacion:

a) La penalidad por mora se aplica cuando en los términos de
referencia o especificaciones técnicas precisen la aplicacion de la
misma, si existe retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones.

b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera
deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion
final.

c) La penalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo
a la siguiente formula:

0.10 x Monto de la contratacion o item
Penalidad diaria =

F x Plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, y consultorias: F= 0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios
en general y consultorias: F= 0.25.

e En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.

e De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, también
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podra ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8
UIT, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto de la contratacion o item que debié ejecutarse.

9.37. Causales y

Procedimiento de Resolucion del Contrato:

Lo dispuesto en el presente acapite se aplica a las 6rdenes de servicio,
6rdenes de compras y contratos.

9.37.1. Causales de Resolucion del Contrato — Aplicables por cualquiera

de las partes:

a)

Por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las
partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion
de la ejecucion del contrato.

b) Acuerdo de las partes, el cual debera constar por escrito.

Cualquiera de las partes puede manifestar este interés
mediante una comunicacién anticipada no menor a tres (03)
dias y la sola comunicacion de aceptacién de la otra parte
constituira sefial del acuerdo de resolucién del contrato.

9.37.2. Causales de Resoluciéon del Contrato — Aplicables por la entidad:

La

Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el

contratista:

a)

EMAPESA.
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Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido
requerido para ello. En la comunicacion de requerimiento se
le otorgara al contratista un plazo no menor de dos (02) ni
mayor de cinco (05) dias para que cumpla con las
obligaciones observadas, bajo apercibimiento de resolver el
contrato. En el caso de consultoria de obras el plazo podra
ser hasta por quince (15) dias, atendiendo a la complejidad
de las observaciones realizadas.

Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad
por mora o el monto maximo para otras penalidades, en la
ejecucion de la prestacion a su cargo, ante la ocurrencia de
esta causal, no es necesario efectuar el requerimiento
previo.

Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion. En la comunicacion de requerimiento se le
otorgara al contratista un plazo no menor de dos (02) ni
mayor de cinco (05) dias para que cumpla con reanudar la
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ejecucion de la prestacion contratada, bajo apercibimiento
de resolver el contrato.

d) Decision unilateral de pleno derecho: La entidad puede
también resolver de pleno derecho el contrato, sin
requerimiento previo, luego de haberse advertido un
manifiesto incumplimiento del contrato en caso no se
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas en
cuyo caso la Entidad no efectua la recepcion o no otorga la
conformidad; o, igualmente, por cualquier otra razon
debidamente comprobada vy justificada.

9.37.3. Procedimiento
Contrato:

interno _para gestionar de Resolucién del

a) En el plazo no menor a tres (03) dias calendario previo al
ultimo dia de prestacion del contratista, el area usuaria,
comunicara a la Gerencia de Logistica la Resolucion de
Contrato indicando la causal y sustentado documentalmente
la misma, segun corresponda.

b) La Gerencia de Logistica resolvera el contrato y comunicara
por escrito al contratista la decision, debiendo el contratista
informar el estado de los servicios a su cargo en un plazo
maximo de 24 horas, segun corresponda.

10. DISPOSICIONES FINALES
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Para lo no previsto en la presente directiva, seran de aplicacion supletoria
la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento en lo que sea
compatible, y supletoriamente las disposiciones pertinentes del Codigo
Civil vigentes y demas normas de derecho privado, en ese orden de
prelacién.

EMAPE S.A. podra efectuar las consultas aclaratorias que considere
relevantes a los organos rectores y 6rganos técnicos que correspondan.

EMAPE S.A. queda facultada a notificar via correo electrénico sefialado
por el proveedor, sobre cualquier acto relacionado a la ejecucion del
servicio, previa autorizacion.

Los expedientes de contratacion y de pago deberan ser tramitados en
forma fisica y/o digital los cuales deben coincidir en el orden correlativo.

Las situaciones y casos no contemplados en la presente Directiva, seran
resueltos por la Gerencia de Logistica.

La Gerencia de Logistica, a solicitud de parte, una vez culminado el
servicio otorgara la constancia correspondiente.
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10.7. La Gerencia Central de Administracion y Finanzas, a través de la

Gerencia de Logistica,

efectuara

las precisiones

técnicas que

correspondan para mejor aplicacién de la presente directiva.

10.8. La Gerencia de Tecnologias de Informaciéon habilitara la opcion de
consulta de reportes de la ejecucion del gasto a las Gerencias a fin de
que estas en su condicidon de areas usuarias efectiuen el monitoreo de su

gasto.
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11. ANEXOS
Anexo N° 1 Requerimiento de bienes, servicios y/o consultorias.
Anexo N° 2 Estructura de las Especificaciones Técnicas (Bienes).
Anexo N° 3 Estructura de los Términos de Referencia (Servicios).
Anexo N° 4 Estructura de los Términos de Referencia (Consultorias).
Anexo N° 5 Declaracion Jurada para la Contratacion de Servicios / Bienes.
Anexo N° 6 Orden de Compra / Servicio - Empresarial.
Anexo N° 7 Orden de Compra / Servicio - Municipal.
Anexo N° 8 Acta de Conformidad.
Anexo N° 9 Constancia de la Prestacion
Anexo N° 10 Flujograma requerimiento y contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a Ocho
Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT).
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ANEXO N° 1

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS
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ANEXO N° 2
B! s
Fecha: 06.12.2021 12:38:36 -05:00 ESTRUCTURA DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS (BIENES)

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA

3. ANTECEDENTES

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

5.1 Descripcion y cantidad de los bienes

5.2 Caracteristicas técnicas

5.3 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas
normas

5.4 Condiciones de operacion
5.5 Embalaje y rotulado
5.5.1 Embalaje
5.5.2 Rotulado
5.6 Modalidad de ejecucion
5.7 Transportes
5.8 Seguros
5.9 Garantia comercial
5.10 Lugary plazo de ejecucion de la prestacion
5.10.1 Lugar
5.10.2 Plazo

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

6.1 Requisitos del proveedor
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Otras obligaciones de la entidad
7.2 Subcontratacion
7.3 Medidas de control durante la ejecucion contractual
7.4 Conformidad de los bienes
7.4.1 Area que recepcionara y brindaréa la conformidad
7.4.2 Pruebas y ensayos para la conformidad de los bienes
7.4.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
7.5 Forma de pago
7.6 Formula de reajuste
7.7 Penalidades
7.8 Responsabilidad por vicios ocultos
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ANEXO N° 3

ESTRUCTURA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIOS GENERALES)

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

. FINALIDAD PUBLICA

. ANTECEDENTES

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

NI WN|I—-

. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1 Descripcion del servicio

5.2 Actividades

5.3 Procedimiento

5.4 Impacto ambiental, de ser el caso.

5.5 Seguros

5.6 Lugary plazo de prestacion del servicio
5.6.1 Lugar
5.6.2 Plazo

5.7 Resultados esperados

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

6.1 Requisitos del proveedor

6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
6.2.1 Equipamiento
6.2.2 Personal clave, de ser el caso.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad
7.1.3 Otras obligaciones de la entidad

7.2 Subcontratacion

7.3 Confidencialidad

7.4 Medidas de control durante la ejecucién contractual

7.5 Conformidad de la prestacion

7.6 Forma de pago

7.7 Penalidades
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7.8 Responsabilidad por vicios ocultos
7.9 Resolucion de contrato

Causales de Resolucion del Contrato — Aplicables por cualquiera de las partes:
a. Por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato
que no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacién de la
ejecucion del contrato. b. Acuerdo de las partes, el cual debera constar por escrito. Cualquiera
de las partes puede manifestar este interés mediante una comunicacion anticipada no menor a
tres (03) dias y la sola comunicacion de aceptacion de la otra parte constituira sefial del acuerdo
de resolucioén del contrato.
Causales de Resolucion del Contrato — Aplicables por la entidad: La Entidad puede resolver el
contrato en los casos en que el contratista: a. Incumpla injustificadamente obligaciones
contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello. En la
comunicacion de requerimiento se le otorgara al contratista un plazo no menor de dos (02) ni
mayor de cinco (05) dias para que cumpla con las obligaciones observadas, bajo apercibimiento
de resolver el contrato. En el caso de consultoria de obras el plazo podra ser hasta por quince
(15) dias, atendiendo a la complejidad de las observaciones realizadas. b. Haya llegado a
acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras penalidades,
en la ejecucion de la prestacion a su cargo, ante la ocurrencia de esta causal, no es necesario
efectuar el requerimiento previo. c. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion. En la comunicacion de
requerimiento se le otorgara al contratista un plazo no menor de dos (02) ni mayor de cinco (05)
dias para que cumpla con reanudar la ejecucion de la prestacidon contratada, bajo apercibimiento
de resolver el contrato.
d. Decision unilateral de pleno derecho: La entidad puede también resolver de pleno derecho el
contrato, sin requerimiento previo, luego de haberse advertido un manifiesto incumplimiento del
contrato en caso no se cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas en cuyo caso la
Entidad no efectua la recepcion o no otorga la conformidad; o, igualmente, por cualquier otra
razén debidamente comprobada vy justificada.

e Los items que no requieran detallarse en los términos de referencia, el area usuaria

debera sefialar expresamente NO APLICA.
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ANEXO N° 4

ESTRUCTURA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA (CONSULTORIAS)

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA

3. ANTECEDENTES

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1 Descripcion del servicio

5.2 Actividades

5.3 Procedimiento

5.4 Plan de trabajo

5.5 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,

reglamentos y demas normas

5.6 Impacto ambiental

5.7 Seguros

5.8 Lugary plazo de prestacion del servicio
5.8.1 Lugar
5.8.2 Plazo

5.9 Entregables

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

6.1 Requisitos del proveedor

6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
6.2.1 Equipamiento estratégico
6.2.2 Personal clave

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

EMAPESA.
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GUILLEN Jose Romulo FAU

Ve B®
2.2021 12:41:06 -05:00

7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad
7.1.3 Otras obligaciones de la entidad

7.2 Subcontratacion

7.3 Confidencialidad

7.4 Propiedad intelectual

7.5 Medidas de control durante la ejecucién contractual

7.6 Conformidad de la prestacion

7.7 Forma de pago

7.8 Penalidades/otras penalidades aplicables

Causales de Resolucion del Contrato — Aplicables por cualquiera de las partes:

a. Por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que
no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion de la
ejecucion del contrato. b. Acuerdo de las partes, el cual debera constar por escrito. Cualquiera de
las partes puede manifestar este interés mediante una comunicacion anticipada no menor a tres
(03) dias y la sola comunicacion de aceptacion de la otra parte constituira sefial del acuerdo de
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resolucion del contrato.
Causales de Resolucion del Contrato — Aplicables por la entidad: La Entidad puede resolver el
contrato en los casos en que el contratista: a. Incumpla injustificadamente obligaciones
contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello. En la
comunicacion de requerimiento se le otorgara al contratista un plazo no menor de dos (02) ni
mayor de cinco (05) dias para que cumpla con las obligaciones observadas, bajo apercibimiento de
resolver el contrato. En el caso de consultoria de obras el plazo podra ser hasta por quince (15)
dias, atendiendo a la complejidad de las observaciones realizadas. b. Haya llegado a acumular el
monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras penalidades, en la
ejecucion de la prestacion a su cargo, ante la ocurrencia de esta causal, no es necesario efectuar
el requerimiento previo. c. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion. En la comunicacion de requerimiento se le
otorgard al contratista un plazo no menor de dos (02) ni mayor de cinco (05) dias para que cumpla
con reanudar la ejecucion de la prestacion contratada, bajo apercibimiento de resolver el contrato.
d. Decision unilateral de pleno derecho: La entidad puede también resolver de pleno derecho el
contrato, sin requerimiento previo, luego de haberse advertido un manifiesto incumplimiento del
contrato en caso no se cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas en cuyo caso la
Entidad no efectua la recepcidn o no otorga la conformidad; o, igualmente, por cualquier otra razon
debidamente comprobada y justificada.

e Los items que no requieran detallarse en los términos de referencia, el area usuaria debera

sefalar expresamente NO APLICA.
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ANEXO N° 5
DECLARACION JURADA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS / BIENES
Lima,
Senfores:

EMPRESA MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJE DE LIMA SOCIEDAD
ANONIMA - EMAPE S.A.

Ref. : Invitacion de cotizacion del Servicio / Bienes de ..........ccooviiiiiinn...
delaGerencia .......oooveeiiiiiiiiiiinn, de EMAPE
Atencion : Gerencia de Logistica

Mediante la presente, el suscrito (hombre o razén social), representante legal de la

EMPIESA:  tviviriritiiiie et con RUC N° ..., , remito mi
Propuesta Econdmica para el servicio / bienes de ...........cooiiiiiiii, de la
GEIrEBNCIA oo de EMAPE, de acuerdo al

siguiente detalle:

Mi Propuesta Econdémica para el servicio / bienes antes mencionado asciende a la
suma de S/ (En letras 00/100 Soles), incluido todos los
tributos, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio / bienes, asimismo autorizo a realizar el pago de las prestaciones a la
siguiente CCl ... De la entidad financiera Banco
(Sefialar nombre de la entidad financiera).

Asimismo en caso de ser adjudicado, declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la
Ley de Contrataciones del Estado concordante con el articulo 7° del Reglamento.

2.- Declaro cumplir con los Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas de los
servicios / bienes solicitados por EMAPE S.A.

3.- Comprometerme a mantener la oferta presentada, en caso de resultar favorecido
con la contratacion.

4.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenté en
el cumplimiento de los servicios / bienes solicitados, sin perjuicio de la verificacion
y fiscalizacion posterior que pueda realizar EMAPE S.A.

5.- Autorizar que la Orden de Servicio / Compra y cualquier comunicacion durante la
ejecucion contractual sea notificada al siguiente correo electrénico:

6.- Tener conocimiento de la penalidad de hasta 10% que debera ejecutarse en caso
de incumplimiento de los plazos establecidos para la ejecucion de los servicios.

7.- Conocer las sanciones que establece Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, y Cdédigo Penal Peruano, en caso de falsedad de la
presente declaracion.

8.- Ala fecha no me encuentro ejerciendo como supervisor en otra obra, sea publica o
privada. APLICA (.....) NO APLICA(.....)
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ANEXO N° 6

ORDEN DE COMPRA/SERVICIO - EMPRESARIAL

¢9 EMPRESA MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJE DE LIMA - EMAPE

TR

Pugira 1 de 1

[ Dia | Mes| Ano

e AL O

LIMA

Firmado digitalmente por BULEJE
GUILLEN Jose Romulo FAU
20100063337 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 06.12.2021 12:43:46 -05:00

ORDEN DE SERVICIO N*=: [
Sefior(es): RUC.:
Direccion: SIAF :
Moneda: Forma Pago:
Refe ia N°Req L N'CCP: N® Requisicion:
Facturar a: EMPRESA MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJE DE LIMA - EMAPE R.U.C.! 20100063337
Direccion: AN VA DE SWTAMENTG W 1.7~ £TR N® Proceso:
Concepto
PRECIO
TEM COoDIGO CANTIDAD um ARTICULO UNITARIO TOTAL
TOTAL:
SON
Meta | Rubro | Unidad Organica | Partida | Denominacion | Montos:
Observaciones: 11 FI COF e aprahadd por 5 Derancia o Presupaisio
25 El contrafists se obtigs & cumphe 9s oblganonss due b comespondy, bao sanckn de quedar inhatebiaco RECE! CONFORME
para con & Eslato 6n cano da noumplmiand Mes
3 Denmcnnlwmmunabhdo 2 i verdad en sus decaracones juradss y segan of At 218 del
APELLIDOS:
NOMBRES
DN
V.“ B Gerencia Central de FIRMA
Firma Gerencia de Logistica y Finanzas
Oromn Generato pot A Soatianiy
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ANEXO N° 7
ORDEN DE COMPRA/SERVICIO - MUNICIPAL
] MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Fagina 1 de 1
CiAAA [ Dim | Mes
ORDEN DE COMPRA N°*: |
Senor(es): RUC:
Direccion: SIAF :
Moneda: Forma Pago:
N Req N'CCP: N Requisicion:
Facturar a: MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RUC.: 20131380851
Direccion: B CMAA TR BECERCADODE Lk, LIV N° Proceso:
Concepto.
PRECIO
MEM | CODIGO CANTIDAD UM, ARTICULO UNITARIO TOTAL
TOTAL:
SON
Meta | Rubro | Unidad Organica | Partigs | Denominacion | montos:.
Observaciones: 11 £ C CF as apenbado por i Gemsnca (8 Prasupucsty
2 El cormratisls e obAga 3 cuimplr fas obligacones gos = toresponds. Bago sanodn de queds nhabiiado RECIEI CONFORME
PAra CONYAr Con o EStaa0 n Ca50 06 reumpbmmi Dia | Mes| Ano
J) D wertcarss que of conatsla na BEdo 8 B vardad 6n s declracionas peRdas v 3egin Al A 219 dal % —]
Codgo Cad (on o que resuls aphcablo|. so declaran |a nulidad dol contrats
APELLIDOS
EMAPE S.A.
¥ am AL D D NOMBERES:
LIMA
Firmado digitalmente por BULEJE DNI:
Sol00005357 safr V.* 8. Gerencia Central de o
Motivo: Doy V° B® Firma Gerencia de Logistica WMOH ¥ Finanzas X
Fecha: 06.12.2021 12:44:20 -05:00
Orden Ganerado por Asoa Sclotarm
EMAPE S.A. EMAPE S.A. EMAPE s.A.
EMAPE s.A. ET , T R e |
Bl | i LINMA LINMA LINMA
LINMA ) - ) y ) -
oo O aerte por MURILLO Firmado digitalmente por RUIZ A RDENAL RAYMOR! Diana
irmado digitalmente por X 20100063337 soft 20100063337 soft Ynes FAU 20100063337 soft
FERNANDEZ BUITRON Antonio Motivo: Doy V° B° Motivo: Do o Motivo: Doy V° B®
Jesus FAU 20100063337 soft Fecha: 26.10.2021 15:58:33 -05:00 :
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Fecha: 04.10.2021 14:38:15 -05:00
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Fecha: 10.11.2021 12:11:27 -05:00
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ANEXO N° 8
ACTA DE CONFORMIDAD
DATOS DE LA ORDEN DE SERVICIO
Orden Servicio N°:
Fecha Orden:
Fecha Término
Plazo:
Concepto:
[ DATOS DEL PROVEEDOR
RUC N°:
Razon
Social:
DE LA CONFORMIDAD
Fecha
Culminacioén:
Descripcion
Servicio:
Observacion:
Penalidad :
FIRMA DEL GERENTE DEL AREA USUARIA
EMAPE s A.
LIMA
Firmado digitalmente por BULEJE
GUILLEN Jose Romulo FAU
20100063337 sofl
Motivo: Doy V° B
Fecha: 06.12.2021 12:48:12 -05:00
EMAPE S.A.
EMAPE S.A. EMAPESA. RT—
EMAPESA. e S TR = LIMA
; EEM;& L I MA Firmado digitalmente por RUIZ Ei/&r;asjé)Nﬂgsi‘angsmgﬁ% Diana
§ . Firrnado digitalmente por MURILLO CERNA Pedro Cesar FAU Ynes FAU 20100063337 soft 33
Firmado digitalmente por VIDES Cesar FAU 20100063337 soft Motivo: Doy V*

FERNANDEZ BUITRON Antonio
Jesus FAU 20100063337 soft

20100063337 soft
Motivo: Doy V° B®

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 03.11.2021 14:34:44 -05:00

Motivo: Fecha: 26. 10 2021 16:00:08 -05:00

Fecha: 04 10 2021 14:41:10 -05:00

Fecha: 10. 11 2021 12:11:35 -05:00
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ANEXO N° 9
CONSTANCIA DE LA PRESTACION
Ate,
Por medio del presente se deja constancia que ellla
Con RU.C. N° L ha prestado servicios al Organismo Supervisor de la
Contrataciones del Estado — OSCE, segun detalle:
Denominacién | Monto N° de|Fecha de|Plazo de | Monto Penalidad
del Objeto Contractual |Orden de|emision de|Contractual |ejecutado
Servicio, o|laorden (*)
N° de orden
de Compra

El contratista culmind con las prestaciones.... ( No incurriendo en penalidad / incurriendo en
penalidad) de acuerdo @ 10S (18S) .....oeveiiiieiiiii (Términos de referencia /
Especificaciones Técnicas) solicitados, conforme consta en los documentos correspondientes,
expidiendo la presente para los fines que estime conveniente.

Atentamente,
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ANEXO N° 10

Flujograma requerimiento y contratacion de bienes, servicios y/o consultorias cuyos montos
sean iguales o inferiores a Ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT).
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